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VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO , $SNEKUTIS”
FINANSUY KONTROLES TAISYKLES

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lopelio-darZelio ,,Snekutis* (toliau - DarZelio) finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés)
parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Lietuvos
Respublikos biudZeto sandaros istatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu,
Lietuvos Respublikos vieojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2005 m. gegués 25 d. isakymu Nr. 1K-170 ,,Dél biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos
organizavimo taisykliy patvirtinimo®, 2003 m. geguzes 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 ,Dél minimaliy
finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo, 2004 m. sausio 7 d. isakymu Nr. 1K-004 ,,Dél finansy
kontrolés biiklés ataskaitos formos patvirtinimo®, Darzelio nuostatais, organizacine struktira,
apskaitos ir informacine sistema, darbuotojy pareiginiais nuostatais bei vidaus tvarkos dokumentus.

2. Sios taisyklés — Darzelio vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavimg
DarZelyje bei darbuotoju, atliekan¢iy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

3. Siose Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo, Lietuvos Respublikos
vieSojo sektoriaus atskaitomybeés jstatymo sgvokas.

4. Finansy kontrolés Taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

II.  FINANSU KONTROLES TIKSLAI

5. Vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad buty jgyvendinti Sie tikslai:

I. veikla bty vykdoma jstatymuy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir veiklos
planus, programas ir patvirtintas priemones;

2. darzZelio turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity apsaugoti nuo suké&iavimo,
i$8vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

3. kontrolés priemonés biity taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su iStekliy valdymu;

4. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai ir
apskaitos registrai turi bati saugomi nuo vagystés, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

5. DarZelis, vykdydamas veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t.y.
ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumos;

6. DarZelio finansinés ir kitos veiklos ataskaitos privalo biti teisingos ir pateikiamos teisés
akty nustatyta tvarka;

7. kontrolés priemonés bity taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su istekliy valdymu.



III.  BENDRIEJI KONTROLES REIKALAVIMAI

6. Atliekant finansy kontrolg turi bati laikomasi kontrolés nuoseklumo: igankstiné kontrolg,
einamoji kontrolé ir paskesnioji kontrolé. DarZelyje taikomos %ios kontroles pagrindinés rasys:
ISankstiné (jspéjamoji) kontrolé — kontrolé, atliekama pries igyvendinant finansinius sprendimus, kurie
gali buti priimami tik tada, kaj juos patvirtina atsakingas uz kontrole darbuotojas. I3ankstinés kontrolés
metu nustatoma projekto, Jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar 1éSos tam tikslui numatytos
sgmatoje, ar tam pakanka 1€3y. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti lésy, materialiniy vertybiy,
vertinti, kiek galima daryti i$laidy. [staigos buhalterine apskaita tvarkoma centralizuotai, tai yra apskaitg
tvarko Bj ;-BiudZetiniy jstaigy buhalterine apskaita” (toliau — B][BA). I8anksting finansy kontrol¢ vykdo
istaigos direktorius ir BIBA atsakingas darbuotojas.

Einamoji kontrolé — [é3y naudojimo metu atliekama kontrolé. Sios sistemos dalyje yra svarbu atskirti
ukiniy operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo 1 apskaita bei turto saugojimo funkcijas. Jos paskirtis —
uztikrinti, kad léSos ir materialinés vertybés bty naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir
itraukiamos j apskaita. Einamajg DarZelio finansy kontrolg vykdo BIBA pagal savo kompetencijg ir
darbo funkcijas atsakingi darbuotojai bei Dar¥elio darbuotojai dirbantys atitinkamose pareigose:

1) pirkimy organizatoriai, paskirti Istaigos direktoriaus jsakymu;

2) Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas buhalteris, kuriam pavestas tkiniy operacijy jraymas i apskaitg.

Einamoji finansy kontrolé apima akinés operacijos atlikimo kokybés ir terminy patikrinimo (ar perkamos
prekes ir paslaugos atitinka sutartyse nurodytas sglygas ir reikalavimus), dalyvavimg teikiant paslaugas
ar priimant prekes ar darbus. Nustagius netikslumus ar paZeidimus, darbuotojai, vykdantys einamgja
finansy kontrole, turi imtis veiksmy ir teikti jstaigos direktoriui siilymus nustatytiems trikumams
pasalinti.

Paskesnioji kontrolé — kontrole panaudojus léSas, kurios metu tikrinami Jjau atlikti susije veiksmai,
siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos lé%os ir materialinés vertybés, ar nebuvo
nustatyta pazeidimy, piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé negali biti atliekama darbuotojo,
atsakingo uz i$ankstine finansing kontrole. Paskesnigja darZelio finansy kontrolg vykdo BIBA pagal savo
kompetencijg bei darbo funkcijas atsakingi darbuotojai.

7. Finansy kontrolés procediiros turi biiti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy, veikiangiy pagal Jjiems
nustatytag kompetencija.

8. Turi bati laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiku. Turtas turi bati
nustatyta tvarka inventorizuojamas. Uz inventorizacijos teisinguma bei savalaikj atlikima DarZelyje
atsakingas direktoriaus pavaduotojas oikiui.

9. Darbuotojai, atsakingi uz finansy kontrolg ir vykdantys Jos procediras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybe finansy kontrolés srityje nustatomos Siose Taisyklése, pareigybiy aprasymuose ir kituose
vidaus dokumentuose,

IV. BENDROSIOS FINANSU KONTROLES PROCEDUROS IR VYKDYTOJAI

10. Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir Ukines operacijosltuAri
bati dokumentuoti taip, kad, juos biity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo pabaigos. Ukinés



operacijos ir jvykiai turi buti per nustatyta laikotarpj registruojami ir tinkamai klasifikuojami, laiku
atnaujinami visi registrai. Ukinés operacijos privalo biti atliekamos tik atsakingy darbuotojy, nevirsijant
nustatyty pareigy, teisiy arba atskiry jgaliojimy. Légos turi biti naudojamos tik patikrinus operacijy
teisétumg. Taip pat turi biti uZtikrinta, kad i§laidy sgmatose numatytos islaidos nebiity vir§ijamos.

11. Df§ponuoti itekliais ir dokumentais gali tik jgalioti darbuotojai, atsakingi uz Jy saugojimg ir
nqudoglma, tuo pacdiu sumazinama neteiséto Jju panaudojimo arba listaigos nuostoliy rizika. Ribojimo
laipsnis priklauso nuo i$tekliy pazeidZiamumo ir galimo jy praradimo rizikos.

12. DarZelio direktorius, vykdydamas iSankstine finansy kontrole, pasirago arba atsisako pasira8yti
atitinkamus dokumentus, leidZianius atlikti Gking operacija. Direktorius, patvirtindamas kinés
operacijos dokumentus, patvirtina, kad akiné operacija yra teiséta, dokumentai, susije su ukinés
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks 1€3y. Ukinés operacijos dokumentai
graZinami juos rengusiam darbuotojui, jeigu i$ankstinés finansines kontrolés metu nustatoma, kad Gikiné
operacija yra neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks 1é3y ar Gkiné operacija pagrindZiantys dokumentaj
yranetinkamai parengti. Direktorius, atlikdamas iSanksting finansy kontrole, turi teise gauti i§ darbuotojy
rastiSkus ir Zodinius paaigkinimus del dokumenty tikinei operacijai atlikti parengimo ir Gkinés operacijos
atlikimo bei dokumenty kopijas.

13. DarZelyje akines operacijas pagal savo kompetencija inicijuoja darbuotojai. Ukinés operacijos
einamgjg finansy kontrolg vykdo tg operacijg inicijaves darbuotojas. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai
vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu ir Supaprastinty viedyjy pirkimy
taisyklémis, patvirtintomis jstaigos direktoriaus ir kitais teisés aktais, reglamentuojangiais pirkimus ir
sutaréiy sudaryma. DarZelyje pirkimus atlieka viesyjy pirkimy komisija arba viedyjy pirkimy
organizatorius. Viedyjy pirkimy einamaja kontrole vykdo direktoriaus pavaduotojas.

14. Paskesnigja finansy kontrolg vykdo specialistas-finansininkas (B]BA darbuotojas), atsakingas uz
ukinés operacijos jragyma j apskaitos registrus. Asmuo, atlikdamas ikinés operacijos paskesniaja finansy
kontrolg, privalo jsitikinti ar dkine operacija buvo atlikta teisétai, ar pagal paskirtj naudojamos
materialiosios, nematerialiosios ir finansines vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy
pazeidimy bei piktnaudziavimo. Paskesnioji finansy kontrolé negali buti atliekama darbuotojo,
atsakancio uz i$ankstine finansy kontrolg.

15. Mokéjimus vykdo BIBA. Mokéjimams pagristi yra pateikiami $ie dokumentai: sutartis, sgskaita-
faktira arba sgskaita iSankstiniam apmokejimui, atlikty darby, suteikty paslaugy ar gauty prekiy
perdavimo-priémimo aktas, jsakymas, sgmata, jvykdyto vieSojo pirkimo dokumentai, kiti dokumentai
irodantys tikinés operacijos pagristuma. Saskaita faktiira pasirago darbuotojas, inicijaves $ig operacijg ir
Ja tvirtina DarZelio direktorius. Asmuo, pasira§ydamas iikinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad
ukiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su kinés operacijos atlikimu, yra tinkami ir paruosti pagal
reikalavimus.

16. llgalaikis turtas turi biti inventorizuojamas, sugrupuotas ir su inventoriniais numeriais. Uz ilgalaikio
turto saugojima ir naudojima atsako materialiai atsakingi darbuotojai. Ilgalaikio turto inventorizacija
atlieckama vadovaujantis Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybeés.
Uz ilgalaikio turto inventorizacijos einamajg finansy kontrolg atsakingas direktoriaus pavaduotojas okio
reikalams. Uz inventorizacijos rezultaty atvaizdavimg jstaigos apskaitoje atsakinga B]BA.

17. DarZelis pagal vykdomas funkcijas administruoja jam priskirta turtg, rengia dokumentus dél turto
pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nurasymo, iSardymo ir likvidavimo vadovaudamasis



Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250 ,,Dél PripaZinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos
apra$o patvirtinimo® ir Vilniaus miesto tarybos 2002 m. kovo 1 d. sprendimu Nr. 516 ,Deél pripazinto
nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti Vilniaus miesto savivaldybés turto nuraSymo, iSardymo

ir likvidavimo tvarkos patvirtinimo®.

18. Turto inventorizacija atliekama ne re¢iau kaip kartg per metus, o esant bitinumui — ir daZniau.

19. Uz kilnojamojo turto saugojimg yra paskiriami materialiai atsakingi darbuotojai, su kuriais turi bti
sudaromos materialinés atsakomybés sutartys.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Visi Darzelio darbuotojai privalo laikytis iy finansy kontrolés taisykliy.
21. Darzelio darbuotojai, pastebéje $iy taisykliy pazeidimus, privalo informuoti Darzelio direktoriy.

22. Darzelio darbuotojai turi teise teikti sitlymus dél iy taisykliy ir finansy kontroles tobulinimo
Darzelyje.

23. Pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, direktoriaus jsakymy nuostatoms
pasiliekama teisé keisti finansy kontrolés taisykles arba jy dalj.



