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KIEMSARGIO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr.
 
I SKYRIUS
PAREIGYBĖ
1. Pareigų pavadinimas: Vilniaus lopšelio-darželio ,,Šnekutis“ kiemsargis.
2. Pareigybių grupė: Vilniaus lopšelio-darželio ,,Šnekutis“  nekvalifikuotas darbuotojas.
3. Pareigybės lygis: D.
4. Pavaldumo ryšiai: tiesiogiai pavaldus direktoriui, savo veiklą derina su direktoriaus pavaduotoju ūkiui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
 
5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos reikalavimus:
5.1.  Kiemsargio kvalifikacijai netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reikalavimai.
5.2.  turi būti praėjęs medicininę apžiūrą.
5.3.  turi būti sąžiningas, mandagus, sugebėti išklausyti kito asmens nuomonę, tiksliai orientuotis situacijose, vengti konfliktinių situacijų, mokėti bendrauti su įstaigos darbuotojais, vaikais ir tėvais.
6. Turi žinoti, mokėti ir išmanyti:
6.1. saugos ir sveikatos darbe, gaisrinės saugos bei civilinės saugos normas bei taisykles;
6.2. darbo tvarkos taisykles;
6.3. pavestos prižiūrėti teritorijos ribas;
6.4. prižiūrimai teritorijai keliamus sanitarinius reikalavimus; 
6.5.  buitinių atliekų tvarkymo pagrindus.
       7.   Privalo vadovautis:
7.1. Lietuvos Respublikos įstatymais, poįstatyminiais ir norminiais aktais;
7.2. darbuotojų saugos ir sveikatos įstatymu;
7.3. darbo tvarkos taisyklėmis;
7.4. kitais lopšelio-darželio lokaliniais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir pan.).
7.5. šiais pareiginiais nuostatais.

 
III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
 
8.Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
8.1. palaiko pavyzdingą tvarką ir švarą lopšelio-darželio teritorijoje;
8.2. dirba tik su tvarkingais įrankiais, inventoriumi ir laikosi darbų saugos reikalavimų;
8.3.  kiekvieną rytą atidžiai apžiūrėti teritoriją, pašalina šiukšles, apie pastebėtus trūkumus    praneša pavaduotojui ūkio reikalams;
8.4. pasirūpina, kad šiukšlės ir kitos atliekos būtų kraunamos tik į tam tikslui skirtus 
       konteinerius;
8.5. prižiūri, kad transporto priemonės nebūtų statomos ant vejos, nevažinėtų per 
       želdinius, želdinių netryptų pėstieji;
8.6. sodina, geni ir prižiūri želdinius, karpo krūmus, pjauna žolę visoje įstaigos teritorijoje;
8.7. grėbia nukritusius medžių lapus ir krauna juos į nustatytą vietą išvežimui;
8.8. praneša direktoriaus pavaduotojui ūkiui apie teritorijoje pastebėtus senyvus medžius, 
     įlūžusias šakas, kurios gali kelti pavojų aplinkiniams;
8.9. praneša gyvūnų tarnyboms apie pastebėtus lopšelio-darželio teritorijoje ar netoliese esančius valkataujančius ir benamius gyvūnus;
8.10. praneša direktoriaus pavaduotojui ūkiui apie lopšelio-darželio teritorijoje pastebėtus 
      įtartinus daiktus, medžiagas, galinčias sprogti ar kitaip pakenkti sveikatai;
8.11. praneša direktoriaus pavaduotojui ūkiui apie lopšelyje-darželyje atsiradusius kenkėjus 
         ir imasi priemonių kenkėjams pašalinti;
8.12. šaltuoju metų laiku valo sniegą nuo šaligatvių, barsto, kad nebūtų slidu, nudaužo nuo stogų kabančius ledo varveklius;
8.13. esant reikalui, atlieka kitus nenumatytus darbus

IV SKYRIUS
UGDYTINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS

9. Kiemsargis, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą:
9.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus;
9.2. primena asmeniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, lopšelio-
       darželio   nuostatas ir elgesio taisykles;
9.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą ugdytinio grupės auklėtoją, lopšelio-
       darželio direktorių apie įtariamas ar įvykusias patyčias;
9.4. esant grėsmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius 
       suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar lopšelio-darželio darbuotojus, 
       direktorių) ir/ar institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.).


IV. ATSAKOMYBĖ
Kiemsargis atsako už:
10.1. paskirtos lopšelio-darželio teritorijos sanitarijos būklę;
10.2. kelių ir takų priežiūrą;
10.3. viešos tvarkos palaikymą lopšelio-darželio teritorijoje; 
10.4. želdinių ir augalų priežiūrą;
10.5. tvarkingą įrenginių ir įrankių eksploataciją ir jų priežiūrą; 
10.6. patikėtų materialinių vertybių saugojimą;
10.7. teisingą darbo laiko naudojimą. 
10.8. darbo drausmės pažeidimus;
10.9. žalą, padarytą lopšeliui-darželiui, dėl savo kaltės ar neatsargumo;
10.10. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimų 
            vykdymą.
       11. Kiemsargis už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
       12. Kiemsargis už darbo drausmės pažeidimus gali būti traukiamas drausminėn atsakomybėn. Drausminę nuobaudą skiria lopšelio-darželio direktorius.

SUDERINTA
Tarybos posėdyje
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Protokolo Nr. 2

             Su pareiginiais nuostatais susipažinau ir sutinku:

Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                    ( kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                    (kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                    (kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                    (kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                     (kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                    ( kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                    ( kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                    (kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                    (kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                    (kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
Susipažinau ir sutinku:
______________________________________________                      Data ______________
                     (kiemsargio vardas, pavardė, parašas)
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