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1. Pareigų pavadinimas: Vilniaus lopšelio-darželio „Šnekutis“ sargas.
2. Pareigybės grupė: Vilniaus lopšelio-darželio „Šnekutis“  nekvalifikuotas darbuotojas.
3. Pareigybės lygis: D.
4. Pareigybės paskirtis: prižiūrėti, saugoti lopšelio-darželio patalpas, kiemą.
5. Pareigybės pavaldumas – sargas yra tiesiogiai pavaldus lopšelio-darželio „Šnekutis“ direktoriui, savo veiklą derina su direktoriaus pavaduotoju ūkiui.
6. Pavadavimas: kai darbuotojas atostogauja, arba kai jo nėra darbe dėl kitų pateisinamų priežasčių, jo pareigas atlieka kitas tiesioginio vadovo paskirtas asmuo.

SPECIALŪS REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

7. Sargas turi žinoti, mokėti ir išmanyti:
7.1. Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus ir kitus teisinius norminius aktus, susijusius su jo pareigomis;
7.2. lopšelio - darželio pastatų, patalpų išplanavimą, išėjimus iš jų;
7.3. kaip elgtis iškilus pavojingai situacijai;
7.4. kaip elgtis įvykus nelaimingam atsitikimui, gaisrui, mokėti suteikti pirmąją medicininę pagalbą;
7.5. materialinių vertybių išdėstymo vietas, jų apsaugos priemones, apšvietimą;
7.6. valstybinę lietuvių kalbą;
7.7. darbo tvarkos taisykles;
7.8. saugos ir sveikatos darbe, priešgaisrinės saugos bei civilinės saugos, higienos bei sanitarijos normas bei taisykles;
7.9.  žinoti gaisrinės, policijos ir administracijos darbuotojų telefonus.

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Saugoti paskirtus pastatus, patalpas, materialines vertybes.
9. Atvykus į darbą apeiti teritoriją, lopšelio - darželio patalpas, patikrinti ar uždaryti langai ir durys, ar išjungtas apšvietimas ir elektros įrengimai bei prietaisai, uždengtos smėliadėžės.
10. Įjungti apšvietimą, patikrinti pastatų būklę, teritoriją, užrakinti vartus, duris  ir atrakinti prieš darbo pradžią.
11.Vykdyti darbuotojų saugos ir sveikatos norminių teisės aktų, priešgaisrinės saugos ir apsaugos taisyklių reikalavimus.
11. Laikytis lopšelio - darželio vidaus darbo taisyklių, patvirtinto darbo grafiko. 
12. Patikrinti, ar tvarkingos ryšio, gaisro gesinimo priemonės.
13. Pastebėjus įrangos, įtaisų gedimus, kitus pavojingus faktorius, galinčius sukelti nelaimingą atsitikimą ar gaisrą, pranešti lopšelio - darželio administracijai.
14. Neleisti į saugomą teritoriją pašalinių asmenų.
15. Pastebėjus gaisrą, įsilaužimą, bandymą sugadinti pastate ar lopšelio - darželio teritorijoje esančius daiktus ar medžiagas, sargas privalo apie tai informuoti priešgaisrinę apsaugą, policiją, tiesioginį vadovą.
16. Įsibrovus užpuolėjams, neatkreipiant užpuolikų dėmesio, stengtis perduoti pavojaus signalą, savo elgesiu nesukelti sąmyšio, neprovokuoti užpuolėjų, neatidaryti durų į kitas patalpas, stengtis įsiminti užpuolėjų išvaizdą ir ypatingus požymius, automobilio modelį, spalvą, valstybinius numerius, nepasakoti užpuolimo detalių (aplinkybių) pašaliniams asmenims, pažįstamiems.
17. Švenčių ir kitomis minėjimo dienomis iškabinti ir nukabinti vėliavas.
18. Dalyvauja įstaigos savivaldoje.
19. Dalyvauti bendrose įstaigos veiklose: posėdžiuose, pasitarimuose, savivaldoje.

ATSAKOMYBĖ
23. Už darbuotojo pareigų netinkamą vykdymą ar nevykdymą, už padarytą materialinę žalą darbuotojas atsako įstatymų nustatyta tvarka.
24. Nakties metu sargui draudžiama miegoti.
25. Draudžiama savavališkai keisti darbo grafiką.
____________________
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