


      PATVIRTINTA
                               Vilniaus lopšelio-darželio „Šnekutis“   
                              direktoriaus 
                              2017 m. gegužės 22 d. 
              	       įsakymu Nr. V-43


VILNIAUS LOPŠELIO-DARŽELIO „ŠNEKUTIS“ VALYTOJO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS NR. 


1. Pareigų pavadinimas: Vilniaus lopšelio-darželio „Šnekutis“ valytojas.
2. Pareigybės grupė: Vilniaus lopšelio-darželio „Šnekutis“  nekvalifikuotas darbuotojas.
3. Pareigybės lygis: D.
4. Pareigybės paskirtis: užtikrinti lopšelio-darželio patalpų tvarką ir švarą. 
5. Pareigybės pavaldumas – valytojas yra tiesiogiai pavaldus lopšelio-darželio „Šnekutis“ direktoriui, savo veiklą derina su direktoriaus pavaduotoju ūkiui.
6. Pavadavimas: kai darbuotojas atostogauja, arba kai jo nėra darbe dėl kitų pateisinamų priežasčių, jo pareigas atlieka kitas tiesioginio vadovo paskirtas asmuo.

SPECIALŪS REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

7. Šias pareigas einančiam darbuotojui netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reikalavimai.
Valytojas turi žinoti, mokėti ir išmanyti:
7.1. valomų patalpų tipus ir paskirtį;
7.2. pagrindinius apsaugos nuo elektros būdus;
7.3. dezinfekcijos priemonių paskirtį, jų vartojimo būdą; 
7.4. kompiuterinės įrangos valymo būdus;
7.5. chemines valymo priemones, jų sudėtį, savybes ir naudojimo taisykles; 
7.6. kovos su parazitais ir kenkėjais priemones;
7.7. bendravimo psichologijos, profesinės etikos ir elgesio kultūros pagrindus.

ŠIAS PAREIGAS EINAČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
 8. Valyti priskirtas patalpas: kabinetus, koridorius, sales, tualetų patalpas, laiptines ir kita bendro naudojimo patalpas.
 9. Prižiūrėti ir valyti sienas, duris, grindų apvadus, stendų, durų stiklus, veidrodžius. Kilimus ar kiliminius takus valyti drėgnu būdu ir  dulkių siurbliu.
10. Kasdien plauti grindis.
11. Kasdien šluostyti dulkes nuo baldų, palangių, paveikslų ir kitų paviršių.
12. Kasdien dezinfekuoti tualetą, valyti kriaukles ir tualeto plyteles.
13. Ne rečiau kaip du kartus per metus valyti langus.
14. Prižiūrėti koridoriuose ir kabinetuose esančias gėles.
15. Valyti dulkes nuo šviestuvų ir kitų elektros įrenginių tik išjungus juos iš elektros tinklo. Esant jų gedimui informuoti direktoriaus pavaduotoją ūkiui.
16. Išvalyti buitines atliekas ir šiukšles iš salės, tarnybinių, pagalbinių patalpų, koridorių, laiptinių, tualeto, rūšiuoti jas ir dėti jas į atskiras talpas.
17. Dalyvauti įvairiose patalpų ir aplinkos tvarkymo darbuose, talkinti direktoriaus pavaduotojui ūkiui prižiūrint įstaigos gėlynus ir augalus.
18. Sekti įstaigoje vykstančių renginių ritmą, talkininkauti ruošiant jiems patalpas ir tvarkant patalpas po renginių.
19. Baigus darbą patikrinti ar išjungti elektros prietaisai, išjungta elektra, uždaryti langai. 
20. Vykdyti ir kitas lopšelio-darželio direktoriaus skirtas užduotis, nenumatytas šiame pareigybės aprašyme, neviršijant darbo sutartyje numatyto darbo laiko.

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ

21. Valytojas atsako už:
21.1. savo darbo kokybę ir tinkamą pareigybės aprašyme nustatytų funkcijų vykdymą;
21.2. darbų saugos, priešgaisrinės saugos instrukcijų, vidaus tvarkos taisyklių vykdymą, darbuotojų etikos normų laikymąsi;
21.3. savo veiksmais ir neveiklumu padarytą įstaigai materialinę žalą.
22. Valytojas už savo pareigų nevykdymą ar netinkamą vykdymą atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
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