PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio-darzelio . Snekutis*
direktoriaus

2023 m. lapkri¢io 9 d. jsakymu Nr, V-102

VAIKU SAUGUMO UZTIKRINIMO IR PASALINIU ASMENU LANKYMOSI
VILNIAUS LOPSELYJE-DARZELYJE ,SNEKUTIS* TVARKOS APRASAS

L BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaiky saugumo uztikrinimo ir pagaliniy asmeny lankymosi Vilniaus lopdelyje-darzelyje , Snekutis®
tvarkos aprasas (toliau ~Tvarka) parengtas, vykdant Vilniaus lopselio-darZelio ,, Snekutis® strateginio
plano 2023-2027 m. uZduotis ir vadovaujantis Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés
priezifiros jstatymu {fin., 2007, Nr. 80-3214), Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
2004 m. rugséjo 17 d. jsakymu ,Dél teises pazeidimy, mokyklos nelankymo, narkotiniy ir
psichotropiniy medZiagy vartojimo, ZIV/AIDS, smurto ir nusikalstamumo prevencijos”, siekiant
uztikrinti lop3elyje-darzelyje esaniy vaiky, darbuotojy saugumyg bei jstaigos materialinio turto
sauguma.

2. Pasaliniais asmenimis laikomi asmenys, nesusij¢ su jstaigoje vykstanéiu ugdymo procesu ar jo
aptarnavimu, kurie tuo metu formaliai yra nepriskirti jstaigos bendruomenei (istaigos bendruomeneg
sudaro vaikai, jy tévai/globejai, jstaigoje dirbantys darbuotojai), bei asmenys, kuriy priklausomybe
sunku nustatyti.

3. Si Tvarka apibreia lopselio-darzelio bendruomenés, pasaliniy asmeny savokas. patekimo ir
lankymosi lopselio-darZelio patalpose ir teritorijoje kontrole.

IL  PASALINI ASMENT LANKYMOSI TVARKA

4. Pasaliniy asmeny patekimas j lopselj-darzelj vaiky ugdymo laiku nuo 6.30 val. iki 18.30 val
vyksta tokia tvarka:

4.1. Pasaliniai asmenys | jstaigg jleidziami pro koduotas duris, paspaude telefonspynés mygtuks ir
prisistatg.

4.2. Pasalinj asmenj jleidzia ir iki reikiamos vietos palydi administracijos ar kitas jstai gos darbuotojas,
18lydi darbuotojas, pas kurj buvo atvykes pasalinis asmuo.

5. | lop3elj-darzelj jleidziami tik tie asmenys, kurie ateina istaigos veiklos bei aptarnavimo klausimais.
6. Lopselio-darZelio darbuotojy 3eimos nariams lankytis jstaigoje, biiti istaigos patalpose be
administracijos leidimo draudziama.

7. Prekybos agentai | jstaiga nejleidziami.

8. Pasaliniy asmeny vaikitiojima po jstaiga bei teritorija stebi visi 1staigos darbuotgjai. Pastebeje
pasalinj asmenj privalo ji apklausti ir palydeti iki administracijos.

9. lvaZiuoti | jstaigos teritorija pasaliniams asmenims leidziama tik i% anksto suderinus atvykima su
administracija.

10. Istaigos darbuotojai, ugdytiniy tevai (globéjai) j lopselio-darzelio teritorija savarankitkai patekti
gali turedami el. varteliy sistemos kortele,




11. Darbo dienomis nuo 1840 val. iki 6.20 val. ir nedarbo dienomis, visi lopSelio-darzelio jejimai (i
gatve ir kiema) yra uzrakinami, padaliniai asmenys nejleidziami. Istaigos nedarbo metu uz pastata
atsakingi sargai (pagal sudarytus budejimo grafikus), pasalinius asmenis jleidzia tik atskiru
administracijos nurodynm.

I, EL.KORTELIU ISDAVIMO TVARKA

12. El. varteliy kortele (toliau — Keortele) — tai Vilniaus lopselio-darzelio .Snekutis” elektroniniy
varteliy sistemoje registruota laikmena, turinti unikaly identifikacin) numerj ir lopelio-darzelio
logotipa, suteikianti jos turétojui galimybe atidaryti el. vartelius ir patekti j jstaigos teritorijg. Kortele
pradeda galioti nuo jsigijimo momento.

13, Iiduota Kortelé galioja darbo dienomis nuo 6.300 val. iki 18.30 val,, savaitgaliais bei 3vendiy
dienomis Kortele negalioja.

14. Korteles yra skirtos tik Istaigos darbuotojams, ugdytiniy
feimoms (tevams/globéjams) asmeniniam naudojimui. Seimai neatlygintinai isduodama 1 kortele.
15. Kortelés negali biiti perduodamos naudoti tretiesiems asmenims. Uz Korteles naudojima ir
tinkama disponavima darbuotojas ar ugdytinio Seimos (tevas/globéjas) atstovas atsako teises akty
nustatyta tvarka.

16. Istaigos administracijos darbuotojai (vadovo jgalioti atsakingi asmenys) ifduodami Kortele
informuoja [staigos darbuotojus, ugdytiniy Seimos (tévus/globejus) atstovus dél susipazimimo su
Korteles naudojimosi  taisyklemis, kurios skelbiamos musudarzelislt ir  interneto
svelaingje www snekutis. vilnius. Im.It.

17. Kortelés jsigyjamos, administruojamos ir aptarnaujamos saugos sistema [staigoje jdiegusios
imonés UAB _ Technologiniy paslaugy sprendimai” (toliau UAB [ TPS").

18. Visos |staigai isduotos Kortelés yra jtrauktos | [staigos Korteliy apskaitg. Praradus arba sugadinus

Kortele darbuotojas ar ugdytinio Seimos (tévas/globéjas) atstovas, kompensuoja nupirkdamas nauja
Kortele asmenineémis 1é3omis. Kortelés kaina - 5 Eurai.

19. Norint jsigyti Kortelg atlickamas internetinis banko pavedimas administruojanciai imonei UAB
. TPS“ { SWED banko saskaita Nr. LT367300010137527851. Mokejimo paskirtyje nurodant; vaiko
varda ir pavarde, lankomos grupés pavadinima, Istaigos pavadinima,

20, Atlikus bankinj pavedima uzsakovas (ugdytinio Seimos (tévas/globéjas) atstovas) mokejimo
pavedimo kopija siuntia UAB ., TPS™ administratoriui elektroniniu pastu ramunas@ips.lt.

21, Gaves mokejimo pavedimo kopija UAB ,TPS* administratorius israfo ir uzsakovui jo
elektroniniu pastu siunc¢ia saskaita-faktiira.

22. Ugdytinio Seimos (tévas/globéjas) atstovas [staigos administracijai pateikia saskaita-faktara kaip
Kortelés jsigijimo patvirtinima.

23. Istaigos administracija jtraukia nauja Kortele j |staigos apskaita ir per grupés mokytojg ugdytinio
seimos(tévui/globéjui) atstovui perduoda nauja Kortele.

24, [staigos darbuotojai, palikdami darboviete ir ugdytiniy Seimos (1évai/globejai) atstovai,
nutrauke ikimokyklinio/priesmokyklinic ugdymo sutartj su [staiga, privalo grazinti 1 neatlygintinai
idduota Kortele Jstaigai.



IV.  BAIGIAMOSIOS PASTABOS

25. Pasaliniams asmenims po jstaigos patalpas ar jos teritorijg vaik3tioti draud¥iama.

26. Su Tvarka [staigos darbuotojai ir vaiky tévai/globgjai supazindinami susirinkimy metu
ir internetinéje svetaineje www snekutis, vilnius lm.1t

27. Uz Siame Tvarkos aprade nurodyty Korteles isdavimo, keitimo, grazinimo procediiny tinkama
organizavima ir vykdyma atsako [staigos vadovo jzaliotas asmuo.

28. Atsakingi darbuotojai su Tvarka supaZindinami pasiradytinai.




