PATVIRTINTA

Vilniaus lopgelio-darzelio ,,Snekutis*
direktoriaus

2024 m. geguzés 20 d. jsakymu Nr. V-45

BENDRUOMENES NARIU IR PA§AL!NIU ASMENU LANKYMOSI VILNIAUS
LOPSELYJE-DARZELYJE »SNEKUTIS*
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Vilniaus lop3elio-darzelio ,,Snekutis* (toliau — Jstaiga) Bendruomenés nariy ir pasaliniy
asmeny lankymosi $vietimo jstaigoje tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) apibréZia lankymosi Istaigoje
salygas ir tvarkg.

2. ApraSo tikslas — uztikrinti ugdytiniy, darbuotojy, Istaigos materialinio turto sauguma, saugia,
uzkertan¢ia kelig smurto, prievartos apraiskoms ir Zalingiems jpro¢iams [staigos aplinka.

3. Pagaliniais asmenimis laikomi asmenys, nesusije su [staigoje vykstan&iu ugdymo procesu, kurie tuo
metu formaliai yra nepriskirti jstaigos bendruomenei arba asmenys, kuriy priklausomybe sunku
nustatyti (pvz., tévai, kurie planuoja pasirinkti [staigq, bet nepasirase ugdymo sutarties, kurjeris,
prekeivis ir kt.).

4. Istaigos bendruomene — Istaigos administracija, mokytojai, vaikai, jy tévai (globéjai) ir kiti asmenys,

vienijami ugdymo(si) santykiy ir bendry §vietimo tiksly.

II. PATEKIMO ] JSTAIGOS TERITORIJA BEI PATALPAS
APRIBOJIMAI IR TVARKA

5. Darbo dienomis nuo 18.30 val. iki 06. 30 val. ir nedarbo dienomis visos Istaigos lauko durys (j
gatve ir kiemg) bei vartai yra uZrakinami ir pasaliniai asmenys nejleidZiami. Jstaigos nedarbo metu uZ
pastatg atsakingi sargai (pagal sudarytus budéjimo grafikus), pasalinius asmenis jleidZia tik atskiru
administracijos nurodymu.

6. PaSaliniy asmeny patekimas j [staigg vaiky ugdymo laiku nuo 7.00 val. iki 18.00 val. vyksta Siame
ApraSe nustatyta tvarka.

7. Istaigoje vykdoma jéjimo i [staigos teritorija kontrolé (rakinamy varty sistema).

8. Bendruomenés nariai j [staiga patenka naudodamiesi nuotolinemis magnetinémis kortelémis.

9. Padaliniai asmenys | jstaigg patenka tik suderine vizita su Istaigos administracija, paskambinus
jstaigos tel. +37052130484.

10. Kai Jstaiga nuomoja patalpas per Active Vilnius sistema, | [staigos nuomojamas patalpas patenka

tik asmenys pagal patalpy nuomininko Istaigai pateiktg sgrasa.




11. Ugdymo procesg gali stebéti bendruomenés nariai tik suderinus stebéjimo pagrinda, laika,
trukmg su Istaigos administracija. Istaigos administracija, ivertinusi stebéjimo pagrindo pagrjstuma,
turi teisg nesuteikti galimybés stebéti ugdymo procesa.

12. Istaigos darbuotojas, prarades ar sugadines patalpy raktg, ar magnetine varteliy atidarymo
kortele-leidima, privalo nedelsdamas apie tai praneiti direktoriaus pavaduotojui ikio reikalams.

13. Tevai (globé¢jai), prarade ar sugading nuotoline atidarymo kortele-leidima, privalo nedelsdami
apie tai pranesti savo grupés mokytojai, mokytoja — direktoriaus pavaduotojui Tikio reikalams.

14. Pasaliniams asmenims leisti naudotis nuotoline atidarymo kortele grieztai draudZiama.

15. Darbuotojui, nutraukus darbo sutartj, ar vaiko tévams nutraukus ugdymo(si) sutartj arba
pasibaigus sutar¢iai, magnetiné kortelé turi biiti graZinama direktoriaus pavaduotojui ugdymui,

16. Visi Istaigos darbuotojai, [staigos teritorijoje ar patalpose pastebéje paSalinius asmenis,
nelydimus [staigos darbuotojy, turi pasidométi, kokiu tikslu jie atvyko. I8siaiskinus $iy asmeny
atvykimo j [staiga tiksla, jie palydimi iki Istaigos administracijos.

17. Kiekvienos Istaigos grupés tévai (globéjai) vaikus j [staiga atveda pro juy grupei skirtas lauko
duris.

18. Istaigos administracija, $vietimo pagalbos specialistai priima lankytojus nustatytu priémimo
laiku arba i3 anksto suderinus susitikimo laika.

19. Prekybos agentai | [staigg nejleidZiami.

20. I Istaigos teritorijg jleidZiami asmenys su Sunimis ir kitais gyvanais tik su pavadéliu ir antsnukiu.

21. Filmuoti, fotografuoti (Istaigos vaikus bei darbuotojus) ir imti interviu i¥ Istaigos darbuotojy
Istaigos teritorijoje bei patalpose galima tik i§ anksto suderinus ir gavus rastiska arba Zodinj Istaigos
vadovy leidimg bei asmenis lydint [staigos administracijos darbuotojui.

22. Jeigu kreipiasi Ziniasklaidos atstovai, [staigos vadovas privalo gauti Vilniaus miesto
savivaldybés Komunikacijos ir Ikimokyklinio ugdymo skyriy leidimus.

23. Studenty praktikos, ekskursijos, darbo patirties sklaida, atviry dury dienos organizuojamos

suderinus su Istaigos administracija ir lydint (paskyrus atsakingu) [staigos darbuotojui.

III. EL. KORTELIU ISDAVIMO TVARKA
24. El varteliy kortelé (toliau — Kortel¢) — tai Vilniaus lopselio-darZelio ,,Snekutis® elektroniniy
varteliy sistemoje registruota laikmena, turinti unikaly identifikacinj numerj ir lopSelio-darzelio
logotipa, suteikianti jos turétojui galimybe atidaryti el. vartelius ir patekti  jstaigos teritorija. Kortelé
pradeda galioti nuo jsigijimo momento.
25. I3duota Kortel¢ galioja darbo dienomis nuo 6.30 val. iki 18.30 val., savaitgaliais bei §ventiy

dienomis Kortelé negalioja.




26. Korteles yra skirtos tik [staigos darbuotojams, ugdytiniy
Seimoms (tévams/globéjams) asmeniniam naudojimui. Seimai neatlygintinai i§duodama 1 kortele.
27. Kortelés negali biiti perduodamos naudoti tretiesiems asmenims. UZ Kortelés naudojimg ir tinkama
disponavimg darbuotojas ar ugdytinio Seimos (tévas/globéjas) atstovas atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

28. [staigos administracijos darbuotojai (vadovo jgalioti atsakingi asmenys)isduodami Kortele
informuoja [staigos darbuotojus, ugdytiniy Seimos (tévus/globéjus) atstovus deél susipaZinimo su
Korteles  naudojimosi  taisyklémis, kurios skelbiamos musudarzelislt ir interneto

svetainéje www.snekutis.vilnius.lm.lt.

29. Kortelés jsigyjamos, administruojamos ir aptarnaujamos saugos sistema [staigoje jdiegusios
imonés UAB ,,Technologiniy paslaugy sprendimai* (toliau UAB ,,TPS*).

30. Visos [staigai i8duotos Kortelés yra jtrauktos j Istaigos Korteliy apskaita. Praradus arba sugadinus
Kortele darbuotojas ar ugdytinio Seimos (tévas/globéjas) atstovas, kompensuoja nupirkdamas nauja
Kortele asmeninémis 1€é3omis. Kortelés kaina - 5 Eurai.

31. Norint jsigyti Kortele atliekamas internetinis banko pavedimas administruojanciai jmonei UAB

- 1TPS“ 1 SWED banko sgskaitg Nr. LT367300010137527851. Mokéjimo paskirtyje nurodant: vaiko
varda ir pavarde, lankomos grupes pavadinima, [staigos pavadinimag.

32. Atlikus bankinj pavedima uzsakovas (ugdytinio Seimos (tévas/globéjas) atstovas) mokéjimo
pavedimo kopija siun¢ia UAB ,,TPS* administratoriui elektroniniu pastu ramunas@tps.lt.

33. Gaves mokéjimo pavedimo kopija UAB ., TPS* administratorius iSraso ir uzsakovui jo elektroniniu
pastu siuncia saskaita-faktiira.

34. Ugdytinio $eimos (tévas/globéjas) atstovas Istaigos administracijai pateikia saskaita-faktiirg kaip
Kortelés jsigijimo patvirtinima.

35. Istaigos administracija jtraukia naujg Kortelg j Istaigos apskaitg ir per grupés mokytojg ugdytinio
Seimos(tévui/globéjui) atstovui perduoda nauja Kortelg.

36. Istaigos darbuotojai, palikdami darboviete ir ugdytiniuy $eimos (tévai/globéjai) atstovai,
nutrauke ikimokyklinio/priesmokyklinio ugdymo sutartj su Istaiga, privalo graZinti 1 neatlygintinai
isduotg Kortele Istaigai.

II1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Uz pa3aliniy asmeny lankymosi [staigos teritorijoje bei pastate kontrole atsakingi direktoriaus
pavaduotojas iikio reikalams. Kontrolg vykdo visi [staigos darbuotojai.

38. Su Aprasu vaiky tévai (globéjai) supaZindinami tévy susirinkimy metu bei skelbiant [staigos
internetinéje svetainéje.

39, Istaigos darbuotojai su Apra$u supaZzindinami pasiraSytinai.




